SCOALA GIMNAZIALA

GARDANI . MARAMURE A
: MINISTERUL EDUCATIEI

ANUNT PENTRU ANGAJARE

Scoala Gimnaziala Gardani, cu sediul in loc. Gardani, str. Principala, nr. 451, Jud.
Maramures. organizeazi concurs pentru ocuparea pe perioadi nedeterminati a unui post
contractual vacant.de secretar. 0,5 normi . aprobat prin H.G. nr. 286/2011. modificat si completat
de H.G. nr. 1027/2014.

Pentru a ocupa un post contractual vacant, candidatii trebuie sa indeplineasca
urmitoarele conditii :

a) are cetitenia romana ;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sindtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si. dupa caz. de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs:

g) nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legétura cu serviciul, care impiedica
inféptuirea justigiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite
cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice pentru ocuparea postului:

Cetatenie romana si domiciliu stabil in Romania;

Studii MEDII

Vechime — nu necesita;

Abilitati de operare PC (Excel, Word, Powerpoint);

Abilitati de comunicare, relationale, coordonare;

Cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale;

Cunostinte de utilizare a programelor specifice din invatamant: EDUSAL, REVISAL, SIIIR
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Conform Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corespunzdtor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice,
pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va confine urmitoarele
documente:
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cererea de inscriere la concurs adresata directorului Scolii Gimnaziale Gardani

copia actului de identitate. a certificatului de nagtere si a certificatului de cisatorie (daci este cazul ):
copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atests efectuarea unor
specializiri;

carnetul de munca sau, dupi caz, adeverintele care atestd vechimea in munca. in meserie si/sau in
specialitatea studiilor, in copie;

cazierul judiciar:

adeverintd medicali care si ateste starea de sinitate corespunzatoare, eliberati cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului, de citre medicul de familie al candidatului sau de citre unitatile
sanitare abilitate (medicina muncii)

curriculum vitae.

*Adeverinta care atestd starea de sinitate trebuie sa contina, in clar, numarul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

*Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii $i carnetul de munci sau, dupa caz,
adeverinele care atestd vechime,a vor fi prezentate si in original in vederea verificrii conformitatii copiilor cu

acestea.

Dosarele de concurs se vor depune la Secretariatul Scolii Gimnaziale Gardani , in perioada
22.10.2021-26.10.2021, in intervalul orar 10 :00-14:00 .
Detalii privind bibiografia de concurs , sunt disponibile la sediul unitatii .

Concursul se va desfasura la sediul Scolii Gimnaziale Gardani astfel:
Proba scrisa in data de 04.11.2021, ora 09.00.
Proba interviu in data de 04.11.2020, ora 14.00

Concursul va consta in urmaitoarele etape: - selectia dosarelor;

- proba scrisa — 100 puncte;

- interviu — 100 puncte.

Informatii suplimentare se pot obtine de la secretariatul Scolii Gimnaziale Gardani, str.
Principala, nr. 451, Jud. Maramures.

Date de contact : Secretariat- tel. 0262267134
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l.  depunerea dosarelor —22.10.2021 — 26.10.2021 in intervalul orar 10.00-14.00. la
secretariatul scolii;
2. selectia dosarelor depuse— 02.11.2021, intre orele 8.00-10.00
3. afigarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor depuse — 02.11.2021 ora 11.00
4. depunerea contestatiilor in urma selectiei dosarelor depuse — 02.11.2021 intre orele 12.00-

15.00

5. afigarea rezultatelor in urma contestatiilor depuse ca urmare a selectici dosarelor-
03.11.2021 ora 12.00

6. sustinerea probei scrise — 04.11.2021, ora 09.00;

7. afisarea rezultatelor probei scrise- 04.11.2020 ora 12.00

8. depunerea contestatiilor in urma probei scrise- 04.11.2021 intre orele 12-13
9. afisarea rezultatelor dupa contestatii- 04.11.2021 ora 13.50

10. sustinerea interviului — 04.11.2021, ora 14

11. afisarea rezultatelor finale dupa interviu — 04.11.2021, ora 16

NOTA:

»  Conform HG 286/2011 sunt declarati admisi la proba scrisa candidatii care au obtinut
minim 70 puncte; sunt declarati admisi la interviu candidatii care au obginut minim 70
puncte

Director,

Prof. TINC LO/REDANA
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